BOLAODONG - THUONG BINH & XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG LY THAI TO Poc lap - T do - Hanh phiic
Sé: 13/Qb-CD LTT Béc Ninh, ngay 01 thang 10 nam 2019
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché tqyén dung ngudi lao dong
ciia Truong Cao dang Ly Thai To

HIEU TRUGNG TRUONG CAO PANG LY THAI TO

Can ctr Quyét dinh s6 1133/QD-LDTBXH ngay 12/8/2019 ctia B$ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi v& viéc cho phép thanh 14p Truong Cao déng Ly Thai T6;

Cin ot Ludt Gido duc nghé nghiép sb 74/2014/QH13 ngay 27/11/2014 cia Chu s
tich Quéc Hoi nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam;

Cin ct thong tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cta Bo trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh vé Diéu 1¢ trudng cao ding;

Can cir Quyét dinh s§ 10/QD-CD LTT ngay 01/10/2019 cua Hiéu trudng
Truong Cao déng Ly Thai T4 vé viéc ban hanh Quy ché td churc, hoat dong cua
Truong Cao ding Ly Théi Té;

Theo d& nghi ciia 6ng (ba) phu trach phong Hanh chinh - Téng hop,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché tuyén dung ngudi lao dong
ctia Trudng Cao dang Ly Thai To.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/10/2019.

Pidu 3. Phong Hanh chinh - Téng hop, céc don vi va c4 nhan ¢6 lién quan can
ctt Quyét dinh thi hanh./.( &/
A

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Cong ty CP My Viét;

- Céc d/c Pho Hiéu trudng;
- Lwu; VT, P.HC-TH:




BO LAO PONG THUONG BINH & XA HOI
TRUGNG CAO PANG LY THAI TO Pjc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Tuyén dung ngudi lao dong cia Truong Cao ding Ly Thai T
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 13/0D-CD LT T ngay /1 0/2019
cua Hiéu truong Truong Cao déing Ly Thdi To)

5 Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong 4p dung

Quy ché nay ap dung a6i véi viee tuyén dung, ky két hop d6ng lam viéc, ché 46
tap su cua ngudi lao dong duge tuyén dung vao Truong Cao déng Ly Thai Té.

Piéu 2. Giai thich tir ngit

1. “Ngudi lao dong”: La c6ng dan Viét Nam dugc tuyén dung theo vi tri viéc
Jam, lam viéc theo ché d6 hop d6ng, hudng luong tir quy lwong cla Trudong Cao ding
Ly Thai T6 theo quy dinh ctia Nha truong, quy dinh cua phép luat va duoc phan thanh
4 nhém theo Quyét dinh s6 11/QD-CD LTT ngay 01 thang 10 nam 2019 vé viéc ban
hanh Quy dinh mét s6 chic danh trong Trudng Cao déng Ly Thai Té (goi tat 1a: Quy
dinh mot s chirc danh trong Trudng Cao Dang Ly Thai T6).

2. “Tuyén dung”: La viéc lya chon ngudi cé phém chét, trinh d6 va ning luc
dép ng céc ti€u chuéin, yéu cau cong téc ciia Trudong Cao déng Ly Théi Té.

3. “Hop dong lam viéc”: La su thoa thuén bing vin ban gifra ngudi duge tuyén
dung voi Truong Cao dang Ly Thai T6 vé& vi tri viéc lam, tién luong, ché @ dai ngd,
diéu kién lam viée, quyén va nghia vu cla mdi bén. Hop dbng lam viéc bao gbm hop
ddng lam viéc x4c dinh thoi han va hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han quy
dinh tai Piéu 19 + 21 cia Quy ché nay.

4. “Ché d6 tap su”: La céc quy dinh lién quan dén qua trinh ngudi duge tuyén
dung duge thuc hién theo quy dinh tai Piéu 22 + 29 clia Quy ché nay.

5. “Pon vi truc tiép str dung lao dong™: La céc don vi truc thudc cua Trudng

~ Cao déng Ly Thai To.

Pidu 3. Nguyén tic tuyén dung
. 1. Viéc té chirc tuyén dung phai bio dam dan chu, cng khai, minh bach, cong
bang, khéch quan va dung phap luét.
2. Bao dam tinh canh tranh, c6 tinh dén cac d6i twong tu tién theo quy dinh.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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3. Moi cong dan Viét Nam c6 du cac diéu kién, tiéu chuén theo Quy ché nay
déu duogc tham gia du tuyén.

Piéu 4. Ciin cit tuyén dung

1. Vige tuyén dung ngudi lao dong cén cu vao nhu ciu nhéan sy, vi tri viéc lam,
tiéu chudn chitc danh nghé nghiép va quy tién luong cua Truong Cao dang Ly
Thai TO.

2. Pon vi tryc tiép sir dung ngudi lao dong xut phét tir chirc ning, nhiém vu
clia minh cé trach nhiém xac dinh khoi lugng cong vige, vi tri viéc lam cu thé cén
tuyén dung bao cdo Hiéu truong phé duyét dé 1am cén cir tuyen dung.

Piéu 5. Hoi dong tuyén dung

1. Hoi ddng tuyén dung do Hiéu truéng quyét dinh thanh lap gbm c6 5 hodc 7
thanh vién. :

2. Thanh phin Hoi ddng tuyén dung gom:

a. Chu tich Hoi ddng 1a Hiéu trudng;

b. Phé Chu tich Hoi dong 1a Phé Hiéu trudng;

c. Cac ty vién khac 12 nhitng ngudi c¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén vi
tri tuyén dung.

3. Hoi ddng tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé; quyét dinh theo da s6
va c6 nhitng nhiém vu, quyén han sau:

a. Thanh 18p céc ban giup viéc gdm: Ban dé thi, ban coi thi, ban phach, ban
chim thi, ban phtc khao, ban kiém tra, sat hach;

b. T6 chirc thu phi du tuyén va st dung theo quy dinh ctia phép luét;

& T4 chirc thi va chdm thi/kiém tra, s4t hach;

d. Giai quyét khiéu nai, t§ cdo trong qua trinh td chuc thi tuyén hoic xét tuyén
theo quy dinh ctia phdp luét.

4. Ngudi c6 quan hé hon nhan, quan hé nu6i dudng, ngudi la con dau, con ré
hodc bd/me vo hodc bd me chong clia ngudi tham gia du tuyén khong dugc tham gia
Hoi ddng tuyén dung va cac ban gitp vigc ctia Hoi dong.

5. Phong Hanh chinh - Téng hop la don vi thuong truc ctia Hoi ddng
tuyén dung.

; Chuwong }I :
PIEU KIEN, TIEU CHUAN TUYEN DUNG

Didu 6. Piéu kién chung

1. Nguoi cé du céc (‘iiéu kién sau ddy (khong phédn biét déan toc, ton gido, tin
ngudng, gidi tinh, thanh phén xa hoi) duoc tham gia dy tuyén céc vi tri lao dong cua
Truong Cao dang Ly Thai T6:

a. La cong dan Viét Nam, co dia chi thuong tra tai Vi€t Nam;
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b. C6 phim chét dao durc tot;

c. Tir 21 tudi trd 16n, c6 ddy du nang luc hanh vi dan su;

d. C6 strc khoe tdt;

e. C6 hd so du tuyén day du, 13 rang;

f. Déap mg céc yéu cAu vé tidu chuin nghiép vu ddi véi vi tri tham gia du tuyén
theo quy dinh ctia phap luat va ctia Nha truong.

2. Nhitng d6i tugng khong dugc dang ky du tuyén:

a. Mt ning luc hanh vi dan sy hogc bj han ché nang luc hanh vi dén su;

b. Dang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chip hanh bén an, quyét dinh vé
hinh su cla tda 4n; dang bi 4p dung bién phap xir ly hanh chinh dua vao co s& chita
bénh, co s& gido duc.

3. Cén cu va}o Iiinh chét va dic diém cfla vi tri viéc lam/chirc danh nghé nghiép,
Hiéu trudng c6 thé bd sung thém mot so diéu kién dic thu nhu trinh d6, d6 tudi, ky
ning, kinh nghiém, gioi tinh, ngoai hinh.

4, Ngoai céc ti€u qchuén chung quy dinh & Piéu ny, ngudi du tuyén phai dap
mg day du cac tiéu chuén 4p dung riéng cho tung vi tri du tuyén tuong Ung tai Quy
dinh mot s chirc danh trong Truong Cao Dang Ly Thai T6.

Pidu 7. Tiéu chuéin d6i véi chire danh gidng vién

“Theo quy dinh tai Piéu 9, Diéu 10 (khoan 1), Piéu 11 (khoan 1) trong Quy dinh
mot sb chirc danh trong Truong Cao Dang Ly Thai TO.

Pidu 8. Tiéu chuin ddi véi chirc danh cén bd nghiép vu

1. Theo quy dinh tai Diéu 9 '(khoén 1, khoan 2 muc b), Diéu }0 (khoan 2), ?iéu
11 (khoan 2) trong Quy dinh mét s6 chuc danh trong Trudng Cao Pang Ly Théi T06;

2. Tudi ddi du tuyén khong qué 45.

Pidu 9. Tiéu chuin ddi véi chirc danh nhén vién phuc vu

; 1. Tiéu chudn chung: Theo quy dinh tai Qiéu 13 + Diéu 15 trong Quy dinh mdt
s6 chirc danh trong Trudng Cao Pang Ly Thai T0.

2. Tiéu chuén riéng (v6i nhan vién bao vé):

a. bo tudi, chiéu cao, cin ning:

Nam: Tudi tir 20 = 55; chiu cao: Tir 1m68 trd 1én; can nang: Tu 60 kg trd 1én;

Nit: Tudi tir 20 = 40; chiéu cao: Tir Im58 trd 1én; cdn ndng: Tur 50 kg tro lén.

b. Ngoai hinh: D& nhin, khéng xdm hinh, khéng di tat di hinh; dau toc
gon gang. ,

c. Trinh d6 van hoa: Tt nghiép trung hoc phd thong hodc tuong duong;

d. C6 1y lich & rang; phdm chat chinh tri, dao dtrc tdt; c6 ddy du ning luc hanh
vi dan sy va du stc khoe dap tng yéu cau cong tic bao vé; ngoén ngt, tac phong giao
tiep va k§ nang ung xtr chuyén nghiép, lich sy, nhiét tinh, niém na, théan thién.
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3 Céc truong hop dac biét, do Hoi dong tuyén dung quyét dinh tiéu chuén
cu thé.
Piéu 10. Céc wu tién trong tuyén dung
1. D6i véi chite danh giang vién:
a Céﬂ hoc vi thac si tr¢ 1én ding chuyén nganh dao tao, phu hop v6i chu truong,
nhu cau tuyén dung;
b. P4 ho#c dang tham gia séan xuét tai doanh nghiép;
¢. P hoiic dang tham gia giang day thuc hanh tai cac truong cao dang, dai hoc
d. C6 thé giang day bing tiéng Anh dbi véi cac mon hoc chuyén nganh.
2. Déi véi vi tri chire danh can bd nghiép vu:
a. C6 bing cip dung chuyén nganh dao tao phu hop v6i chirc ndng nhiém vu
cua don vi;
b. Giao tiép thanh thao mét trong cac ngoai ng: Anh/Trung/Han/Nhit. ..
¢. S6 nam kinh nghiém trong vi tri tuyén dung nhiéu hon.
3. Truong hop c6 tir 02 ngudi trd 1én c6 két qua thi béng nhau & chi tiéu cubi
cling cin tuyén dung thi nguoi tring tuyén duge xac dinh theo thir tur uu tién sau:
a. C6 hoc ham hodc hoc vi cao hon;
b. C6 tbng s6 diém cac bai thi chuyén mén, nghiép vu cao hon.
4. Péi véi vi tri nhan vién bao vé: Uu tién nhiing ngudi timg trdi qua rén luyén

trong luc lugng vo trang (quén doi, cong an); biét v thuat; duoc dao tao ve nghiép vu
bao vé.

5. Mitc vu tién ddi v6i timg truong hop do Hoi ddng tuyén dung quyét dinh va
duoc thong bao cong khai trudce khi tuyen dung.

6. Nguorl lao dong da tumg lam viéc hodc dang lam viéc theo hop d6ng lao dong

khodn viéc véi Trudng Cao déng Ly Thai T khong dugc hudng bét ky wu tién nao
trong tuyén dung ngoai nhimg wu tién quy dinh tai cdc khoan 1, 2 va 3 cua Diéu nay.

Chuong I
THI TUYEN, XET TUYEN VA XET TUYEN PAC CACH

Piéu 11. Hinh thirc tuyén dung

1. Viée tuyen dung ngudi lao dong duge tién hanh theo hinh thuc thi tuyén, xét
tuyén hogc xét tuyén dic céch.

2. Xet tuyén (chi 4p dung cho tuyén dung vi tri chitc danh nhén vién phuc vu):
Xét tuyén cac trudng hop déap ng céc tiéu chudn chung va dic thu cua chic danh theo
quy dinh hién hanh va s0 luong can tuyén dung.

Diéu 12. Noi dung va hinh thire thi

Nguoi du tuyén phai thi cdc mon thi sau: Tin hoc; Ngoai ngir; Kién thic chung;
Chuyén mén, nghiép vu theo vi tri du tuyén. Cu thé:
4
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1. Tin hoc van phong:

Hinh thtrc thi: Thuc hanh trén méy tinh. Thoi gian: 60°; Kiém tra k¥ nang st
dung word, excel, powerpoint...

2. Ngoai ngfr:

Hinh thirc thi: Nghe, doc, viét. Thoi gian: 60°.

Nguoi du tuyén vao chirc danh giang vién ngoai ngit phai thi ngoai ngit 2.

3. Kién thirc chung:

Hinh the thi: Thi viét. Thoi gian: 60°; Kiém tra vén hiéu biét xa hdi cua tmg
vién lién quan dén cac quy dinh phap luat vé gido duc nghé nghiép; quy dinh vé ndi
quy, quy ché ctia Nha truong...

Hoi dong tuyén dung quyét &inh ndi dung cu thé ctia mén thi d6i voi mdi ky
tuyén dung.

4, Chuyén mon, nghiép vu:

a. Pbi véi chie danh giang vién:

a. Vi tri giang vién giang day ly thuyét/tich hop:

a1 1. Chuén bi bai giang cho 1 tiét 18n 16p (45°) va thuc hién giang trén 16p (gia
dinh hodc dbi tuong thét);

a1 2. Thuc hién 1 k¥ néng cta ngz‘mh/nghé s& duoc phan cong giang day.

a,. Vi tri giang vién giang day thuc hanh: Thuc hién 1 k§ ndng cua ngénh/nghé
s& duoc phan cong giang day.

b. D4i voi chire danh Cén bd nghiép vu: Phong van tryc tiép va thyc hanh.

Pidu 13. Diéu kién mién thi

1. Mién thi mén ngoai ngf: Nguoi du tuyén c6 bing tdt nghiép dai hoc ngoai
ngit trd 1én hodc co t,aéng t6t nghiép dai hoc & nude ngoai trd 1én hodc hoc theo chuong
trinh do tao bing tiéng nudc ngoai & Viét Nam;

2. Mién thi mén Tin hoc: Co6 bing t6t nghiép trung chp cong nghé thong tin
tro 1én. :

Pidu 14. Cich tinh diém

1. Bai thi duoc chim theo thang diém 100.

2. Mén thi Tin hoc vin phong va Ngoai ngir 1a 2 mén xét diéu kién.

3. Trong sb diém c4c bai thi dugc tinh nhu sau:

a. Thi kién thtrc chung: Hé s6 1;

b. Thi chuyén mén, nghiép vu: H¢ sb 2.
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4. Két qua thi: KQT= (Kién thuc chung) +2 x (Chuyén mon, nghiép vu).

Pidu 15. Xéc dinh ngudi tring tuyén

1. Nguoi tring tuyén trong k¥ thi phai tham du du cac mén thi, mbi mén thi
phai dat 50 diém trd 1én va duge x4c dinh theo nguyén tac: Lay theo diém KQT tir cao
xudng thap cho dén het chi tiéu tuyén dung.

2. Trudng hop c6 tir 2 ngudi trd 1én c¢6 KQT béng nhau thi J4y ngudi co diém
thi chuyén mon, nghiép vu cao hon.

3. Cac trudong hop khéc, uu tién theo kinh nghiém cong tac va vi tri du tuyén.

Pidu 16. Xét tuyén diic cich

1. Didu kién xét tuyén déc cach:

a. Ngudi c¢6 kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc c?%n tuyén dung tir 03
nam trd 1én, dap img dugc ngay yéu cau ctia vi trf viéc 1am cén tuyen dung;

b. Nhitng nguoi tbt nghiép “dal hoc loai gioi, t6t nghiép thac si, tién st & trong
nuéc va ngoai nude, co chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viée lam cAn tuyén
dung (trlr cac truong hop ma vi tri viéc 1am va chic danh nghé nghiép can tuyén dung
yéu cau trinh d0 dao tao thac si, tién si). Viéc xac dinh tdt nghiép dai hoc loai gioi

duge cin clr vao xép loai tai bing tot nghiép/bang két qua hoc tép ctia ngudi du tuyén.

2. Trinh tu xét tuyén ddc cach:

a. Kiém tra céc diéu kién, tiéu chuén, van béng, chirng chi theo ti€u chuén chirc
danh nghé nghiép tuong Ung véi vi tri viéc 1am can tuyen;

b. Sat hach thong qua phong vén hogc thyc hanh vé trinh d6 hiéu biét chung, vé
trinh d0, ning lyc chuyén moén nghiép vu cua ngudi duge xét tuyén dac cach. Hinh

thirc va ndi dung sat hach do Hoi d6ng tuyén dung cin cu vao yéu chu cua vi tri viéc
Jam cén tuyén xem xét quyet dinh trude khi to chure sat hach;
¢. Cin ot két qua sat hach, Hoi ddng tuyén dung bdo cdo Cha tich HDQT

quyét dinh.

‘ _ Chuong IV
TRINH TU VA THU TUC TUYEN DUNG

Pidu 17. Xay dung va phé duyét ké hoach
1. Xéc dinh nhu cau tuyén dung:

: Hang nam, cac don vi cén cu véoq nhiém vu, khdi luong cong viéc, nhu cau
tuyén dung gf{i vé phong Hanh chinh — Tong hop; Phong Hanh chinh — Tong hop lap
Ké hoach tuyén dung, trin'h Hiéu trucrng Hiéu truéng xem Xét béo céo Chu tich Hoi
d6ng quan tri phé duyét K& hoach tuyén dung.

2. Thong béo tuyén dung:

Phong Hanh chinh - Téng hop théng béo Ké hoach tuyén dung trén website cua
Trudng, niém yét cong khai tai tru s& Trudong va déng trén cac phuong tién thong tin
dai chung (it nhat 01 lan).
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3. Noi dung thong bao tuyén dung:

a. Piéu kién, tiéu chudn ding ky du tuyén;

b. S lugng cén tuyén theo timg vi tri chirc danh nghé nghiép;

c. Noi dung hé so dang ky du tuyén, thoi han nop hd so (ti thidu 20 ngay ké tir
khi théng bao), dia diem ndp ho so du tuyen;

4. Thanh l1ap Hoi ddng tuyén dung va xét duyét hd so du tuyén.

5. Phong Hanh chinh - Téng hop lap danh séch Gng vién da didu kién, niém yét
cong khai tai tru s& va trén website ctia Truong.

Pidu 18. TH chirc tuyén dung va thong bao két qua

1. Hcf)'i dbng t}lyén dung xét céc truong hop du tiéu chuén dac cach va thong bao
cong khai két qua dong thoi t6 chirc viée dang ky lai vi tri tuyén dung (néu hét chi tiéu
do 4 cé ngudi tring tuyén dic cach).

2. T4 chirc thi tuyén véi cac vi tri tuyén dung con chi tiéu tuyén dung.

3. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc (ké tir ngay két thic thi tuyén), HOi déng
tuyén dung phai tap hop ket qua thi tuyén béo cao Hi¢u trudng.

4. Thong béo két qua: Trong thoi han 05 ngay (ké tir khi nhan két qua thi
tuyén), phong Hanh chinh - Téng hop cho niém yét cong khai két qua tai tru s¢ va trén
website ctia Trudong dong thoi thong bao thoi han nhan don phuc khao.

5. Chém phuc khdo: Trong thoi han 05 ngay (ké tir khi cong b két qua), ngudi
du tuyén c6 quyén gui don dé nghi phic khao. Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém
chim phuc khéo (chdm nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir khi hét thoi han nhén don
phuc khéo).

6. Sau khi dé, thuce hiénﬂ céc quy dinh tai Khoén 4 va Khoéq 5 cﬁg diéu nay, Hiéu
trudng phé duyét ket qua tuyén dung va gui thong béo tring tuyen (bang van ban) t6i
tmg vién va phai ghi 18 thoi gian, dia diém ngudi tring tuyén dén ky hop dong
lam viéc.

ghu'crng‘V
HOP PONG LAM VIEC

Pidu 19. Csic ndi dung lién quan dén hop dong lam viéc

1. Trén co s& két qua tuyén dung, cdc img vién tring t}lyén vao lam viée tai
Trudng Cao dang Ly Thai T6 dugc thyc hién theo ché d6 hop dong lam viéc, bao gobm
hop dong lam viéc xé4c dinh thoi han va hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han.

2. Hop ddng lam viéc xéc dinh thdi han: Puge ky két gitta Truong Cao déng Ly
Thai T véi ngudi trung tuyén, trong d6 xac dinh rd thoi han thuc hién ché d6 tap su.
Can c& vao nhu cAu cong viée, vi tri viée lam va chuc danh nghé nghiép dugc tuyén
dung, Hiéu truong quyét dinh thoi han cu thé dé ky hop ddng lam viéc xac dinh thoi
han véi thoi gian tir 12 + 36 thang.

3. Hop ddng lam viéc khong xéc dinh thoi han: La hop ddng trong d6 hai bén
khong xéc dinh thdi han, thoi diém chdm dit hi¢u luc cia hop ddng. Hop ddng khong
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xéc dinh thoi han duge ky k&t sau khi ngudi tring tuyén hoan thanh ché @9 tap su va
hoan thanh hop dong c6 xé4c dinh thoi han. Cac trudng hop dic biét do Hoi dong tuyén
dung quyét dinh.

Pidu 20. Ky hop dong lam viée va nhin viée

i Trongvthbri han 10 ngay lam viée, ké tir ngay cong bb k@;t qua tuyén dung,
ngudi tring tuyen phai dén ky hop dong lam vigc voi Truong Cao dang Ly Thai To.

2. Trong thoi han 10 ngay Jam viéc, ké tir ngay hop ddng lam viée duoc ky két,
ngudi trung tuyén”ph,éli dén nhan viéc. Truong hop ngudi trung tuyén c6 ly do chinh
d4ng ma khong thé dén nhan viéc Qhéi ]am don xin gia han trudc khi két tl}ﬁc thoi han
néu trén giri phong Hanh chinh - Tong hop xem xét, trinh Hiéu trudng quyét dinh.

3. Trudng hop ngudi trung tuyén khong dén ky hop ddng 1am viéc trong thdi
han quy dinh tai‘ Khoan 1 cua Diéu 20 hoic dép nhén viéc sau ,thc‘yi han quy dmh tai
Khoan 2 cua bicu 20 thi Hiéu trudng hiy bo két qua trung tuyén hodc ¢6 quyén don
phuong chdm dirt hop dong da ky ket.

Pidu 21. Thay i ndi dung hop dong lam viée, chim dirt hop dong lam
viéc trong trudng hgp NLD chuyén cong tic

Viéc thay d6i noi dung hop dbng lam vige, chim dut hop dong 1am viéc trong
truong hop nguoi lao dong chuy,én cong tac dén don vi khac dugc thuc,hién theo Muc
3, Chwong 2, B§ luat lao dong s6 10/2012/QH13 ngay 8/6/2012 ctia Quoc hoi.

Chuong VI
CHE PQ TAP SU

Diéu 22. Thoi gian tip sw

1. Ngudi dugc tuyén dung vao Truong Cao dAng Ly Thai T4 phai thyc hién ché
do tap su.

2. Thoi gian tap su dbi véi ngudi duoc tuyén dung khi ky hop dbng lam viée
duogc quy dinh nhu sau:

a. D&i voi chite danh giang vién: Tép sy 12 thang;

b. Dbi v6i chire danh can bo nghiép vu: Tap syt 6 + 12 thang;

c. Dbi véi chire danh nhén vién phuc vu: Tép su 3 thang.

3. Thoi gian nghi sinh con theo ché d9 bio hidm xa hdi va thoi gian m dau tir 3
ngay trd 1én, thoi gian bi tam giam, tam gift, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cta
phép ludt khéng duoc tinh vao thoi gian tap su.

Pidu 23. Mién thue hién ché d tap su

1. Nguoi duge tuyén dung vao Truong Cao déng Ly Thai Té duwoc mién thuc
hién ché d¢ tap su khi du cac diéu kién sau: :

~a.ba c6 thoi gian céng tac c6 déng bao hidm x4 hoi bét budc trong nganh, linh
vuc can tuyén du 12 théng trd 1én;
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b. P4 lam nhing coéng viéc chuyén mon nghiép vu phit hop v6i yéu ciu cia vi
tri viéc 1am dugc tuyén dung du 12 thang trd 1én.

2. Thoi gian cong tac c6 déng bao hiém x3 hoi bat budc cta ngudi dugce tuyén
dung d3 1am nhimg cong viéc chuyén mon nghiép vu phu hop véi yéu cau cia vi tri
viéc lam duoc tuyén dung (néu co) duoc tinh vao thoi gian xét nang lwong lan sau khi
b nhiém va xép luong vao chirc danh nghé nghiép.

Pidu 24. Hwéng din tip su

1. Pon vi truc tiép st dung ngudi lao dong c6 trach nhiém huéng dan ngudi tap
su nim ving va tap lam nhitng cong viéc theo yéu cu ndi dung tap su quy dinh tai
Diéu 25 ctia Quy che nay.

2. Cham nhét sau 07 ngay lam viéc, ké tir ngay ngudi lao dong dén nhan viéc,
ngudi ding dau don vi truc tiép sir dung lao dong phai cir cén bd c6 chie danh nghé
nghiép bang hodc cao hon, ¢6 nang luc, kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu va kha
ning truyén dat huong din ngudi tép su va thong béo bang van ban viéc chi dinh nay
cho phong Hanh chinh - Tong hop. Khéng thuc hién viéc cir mot ngudi hudng dan tap
su cho hai ngudi tap sy tré lén trong cung thoi gian.

Piéu 25. Noi dung tap sw

1. Tim hiéu, nim vitng céc quy dinh vé& quan hé ctia nguoi lao dong va nguoi st
dung lao ddng, quyén va nghia vu clia ngudi lao dong theo quy dinh tai BO ludt lao
dong ngay 8/6/2012 cta Qudc hdi; ndm vimg co céu to chuc, chic ndng, nhiém vu,
quyén han, ndi quy, quy che lam viée ctia Truong Cao dang Ly Théi T6 va don vi noi
cong tac; nam vimg chic trach, nhiém vu cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung.

2 Trau dbi kién thirc va rén luyén ning luc, k§ nang chuyén mon, nghiép vu
theo yéu cau cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung.

3. Tap giai quyét, thuc hién cac céng viée cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung.

4, Tham gia tich cuc cdc hoat dong sinh hoat chuyén mon, chinh tri - x& hoi,
vin nghé, thé thao va céc hoat d6ng doan thé khéc cua don vi va ctia Nha trudng.

Pidu 26. Ché d, chinh sich d6i véi ngudi tip sy

1 Trong thoi gian tap sy, ngudi tap su dwoc hudng luong theo théa thuén va
céc ché do chinh sach theo quy dinh hién hanh ctia Nha trudng va nha nudc.

2. Nguoi hudng dan tap sy dugc hudng céc ché dd chinh sich theo quy dinh
hién hanh cta Nha truong va nha nudc.

Pidu 27. B nhiém chirc danh ngh? nghiép khi hét thoi gian tip su

1. Khi hét thoi gian tp su, ng}xbri tdp su phéi bdo cao két qua tap su bing vin
ban theo cac ndi dung quy dinh tai Diéu 25 cua Quy ché nay.

2. Trinh tu cong nhén hoan thanh tap sy nhu sau:

a. Dbi véi chire danh giang vién:

a;. Nguoi huéng dén tép sy nhan xét, danh gia két qua dbi véi ngudi tap su va
bao céo cho trudng khoa;
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a;. Nguoi tap su trinh bay 01 tiét giang (ly thuyét/tich hop/thuc hanh) trude
khoa/bd moén;

as. Nguoi tham gia du gidng nhan xét, danh gia két qua bai giang ¢ nhiing ndi
dung: Hinh the, khau khi, phat am, tu thé; kha néng dién dat, cach trinh bay bang; ndi
dung bai giang. Phuong phép dénh gia: Théo luén cong khai, ket luan bang hinh thirc
bo phiéu kin. Trudng khoa/b mon lap bién ban giang thir ghi 16 y kién ket luén cta
khoa/bd mén vé viéc nguoi tép su dat hay khong dat yéu cau giang day;

as. Cin cr nhan xét, ddnh gid cia ngudi hudng dan tip sy va y kién két luan tai
bién ban tiét giang bao cdo cta khoa/bd mén, trudng khoa c6 vin ban dé nghi Hiéu
trudng (qua phong Hanh chinh - Tong hop) xem xét cong nhan hodc khong cong nhan
hoan thanh tép su. Ho so dé nghi gom: Béo céo cua ngudi tip sy; ban nhén xét, danh
gid clia ngudi huéng dan tép su; bién ban tiét gidng b‘éo céo cta khoa/bd mon; van ban
d2 nghi cta trudng khoa; cac chimg chi theo yéu cau hodc dat dugc trong thoi gian
tap su.

b. Dbi voi cac truong hop con lai:

b;. Nguoi hudng dan tap su nhén xét, danh gid két qua dbi v6i nguoi tap su va
bao céo cho trudng don vi;

bs. Pon vi td chirc hop dénh gié qué trinh tap su. Thanh phén dy hop gbm: Lanh
dao don vi, ngudi huéng dan tép su; Noi dung hop danh gia vé chuyén mon nghiép vu,
tac phong lam viéc, thai d phuc vu, mic 6 tham gia sinh hoat doan thé... clia nguoi
tap su; thdo ludn cong khai, két luan bing hinh thirc bo phicu kin;

" bs. Cin ct nhan xét, danh gia ctia ngudi hudng d§n tdp suvay kién két luan tai
phién hop cua don vi; truéng don vi ¢6 van ban d& nghi Hiéu trudng (qua phong Hanh
chinh - Téng hop) xem xét cong nhén hodc khong cong nhan hoan thanh tap sy. HO so
d2 nghi gdm: Bdo céo clia nguoi tap su; ban nhan xét, danh gié ciia ngudi huéng dan
tap sy; bién ban hop cta don vi; vin ban dé nghi cta truong don vi.

3. Cin cit hd so d& nghi ciia cac don vi, phong Hanh chinh - Tong hop xem xét,
tién hanh tht tuc hoan thién hé so trinh Hoi dong tuyén dung xét duyét.

4. Hoi dong tuyén dung xét duyét danh sich nguoi tap su hoan thanh hodc
khong hoan thanh tap sy trinh Higu trudng quyet dinh.

5. Néu r}gubi tap su dat yéu cau tap su thi Hiéu trudng quyét dinh bd nhiém
chttc danh nghé nghiép. Néu ngudi tap su khong dat yéu cau tép su thi thuc hién theo
Piéu 28 cua Quy ché nay.

6. Hb so ciia ngudi lao dong bao gbm:

a. Pon xin du tuyén (danh méy hodc viét tay) va CV (Curriculum Vitae)
xin viéc;
_ b. Ly lich ty thudt (c6 dén anh va xac nhén cta chinh quyén dia phuong trong

thoi han 06 thang tinh dén ngay ndp ho so);

¢. Ban sao cong chimg Giéy khai sinh, CMND/CCCD;

d. Gidy chung nhén suc khoe (do Trung tdm y t& Quan/Huyén trd 1én cp trong
thoi han 06 thang tinh dén ngay ndp ho so);
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e. Céc gidy to lién quan dén trinh d6 dao tao, vi tri viéc lam theo cac tiéu chuan
ctia Quy dinh mét so chic danh trong Trudng Cao dang Ly Thai TO. Trudng hop céc
gidy to lién quan dugc cap bing tiéng nude ngoai, phai duoc dich sang tiéng Viét theo
quy dinh ctia phép luat;

e. L lich Khoa hoc (d6i véi chirc danh gidng vién).

Pidu 28. Kéo dai thoi gian tap sy ddi voi ngudi tip sw

1. Néu hét :chc‘ri gian tap su nhung vi ly do khach quan ngudi tap sy van chua
hoan tAt céc yéu cau theo quy dinh tai Diéu 27 cla Quy ché nay, thi Trudéng don vi cén
cir don cua ngudi tp su co thé dé nghi bang vin ban kéo dai thoi gian tép su gui
phong Hanh chinh - Tong hop xem xét, trinh Hiéu truong quyét dinh. Thoi gian kéo
dai tap su khong qué 06 thang.

2. Trong thoi gian kéo dai qué trinh tdp su, ngudi hudng din phai tiép tuc
nhiém vu huéng dan ngudi tap sy va khong dugc hudng che d6 cua ngudi huéng dan
tap su trong khoang thoi gian kéo dai nay.

Pidu 29. Chém dirt hop ddng lam viée ddi véi ngwdi tip s

1. Chém dit hop ddng 1am viéc dbi voi ngudi tap sy trong cdc truong hop sau:

a. Ngudi tap su khong dat yéu cau tap su;

b. Nguoi tap su bi thi hanh ky luét tir hinh thtre canh céo tr& 1én;

2. Hiéu trudng ra quyét dinh bér}g vin ban chdm dit hop dbng lam viéc d6i voi
c4c trudong hop néu tai Khoéan 1 cua Diéu nay.

. Chwong vl
PIEU KHOAN THI HANH

~ Piéu 30. Picu khoan thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
2. Trudng cée don vi tryc thude Trudng Cao déng Ly Thai T6 c6 trach nhiém tb
chue trién khai thuc hién quy ché nay. Trong qua trinh thyc hién, Quy ché nay c6 thé
duoc diéu chinh, b6 sung cho phit hop vé&i tinh hinh thuc tién ctia Nha truong./.
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